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Portaria IEB 005/12.03.2020

Dispie sobre a composicdo e atribuicbes de comissdo
assessora da Direcdo do Instituto de Estudos Brasileiros

para assuntos administrativos e financeiros — CAAF.

A Diretora do Instituto de Estudos Brasileiros da Universidade de Sdo Paulo, no uso de suas

atribuigbes legais,
RESOLVE

Artigo 12 — A Diretoria contara com uma Comissdo de Apoio Administrativo e Financeiro — CAAF, de
carater consultivo e de assessoria.
Artigo 22 — A Comissdo serda composta por:

| - o Diretor do |EB, seu Presidente;

Il - o Vice-Diretor, suplente da presidéncia;

Il - os Presidentes das Comissties Internas do IEB, respectivamente:

a. CaC;
b. CPG;
c. CSA;
d. CRInt.

IV - os Chefes Técnicos das DivisGes ligadas a Diretoria, conforme Estrutura Organizacional
vigente, e os supervisores técnicos dos Servigos de Arquivo, Biblioteca, Colecio de Artes

Visuais e Laboratorio de Conservagéo e Restaurg;
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V - um representante dos funcionarios técnicos e administrativos, com mandato de dois
anos, permitidas recondugdes e substituido, em seus impedimentos, por um suplente,

ambos eleitos por seus pares;

VI - um representante do corpo discente, do Programa de Pés-Graduac¢io do IEB, com
mandato de um ano, permitidas recondugdes e substituido, em seus impedimentos, por

um suplente, ambos eleitos por seus pares;

§12 - Cada um dos representantes mencionados no inciso Il terd como suplente o vice-

presidente da respectiva comissdo.
§22 - Na vacancia, assumira o suplente até o término do mandato do membro titular.

§32 - A CAAF sera assessorada e secretariada por Assistentes Técnicos de Direcdo e

Secretarios(as) indicados pela Diretoria.

§42 - A Diregdo poderd, a qualquer momento, convidar funciondrios técnicos
administrativos a fazer parte da CAAF de maneira pontual ou permanente com direito a

voto.

Artigo 32 - A CAAF reunir-se-a4 mensalmente em sessdes ordindrias de acordo com ¢ calendario a
ser estabelecido na uitima reunido de cada ano e, extraordinariamente, sempre que convocada

pelo Presidente ou um tergo de seus membros.
Artigo 42 - A CAAF tem como atribuicBes:
| - opinar sobre:

a) matérias encaminhadas pelo Diretor, CPG, CaC, CSA e CRInt;
b) aspectos técnico-administrativos dos planejamentos e atividades de ensino,

pesquisa e cuftura e extensdo;
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c} aspectos técnico-administrativos de convénios, contratos e outros instrumentos
de parceria estabelecidas com o IEB;

d) criagdo de cargos e fungBes técnico-administrativas;

e) enquadramento e demais aspectos da carreira dos servidores técnicos e
administrativos;

f) contratagdo de pessoal administrativo, na forma da legislagdo vigente;

g) normas de funcionamento do IEB e de atendimento ao publico; 7

h) medidas para a melhoria das condi¢des de trabalho e bem estar do ce Lo
funcional do Instituto;

i) medidas para melhorias de infraestrutura, aquisicio de mobilidrios e de

equipamentos.

H — discutir o planejamento financeiro anual e acompanhar a execugdo orcamentéria;

HI - assessorar o Diretor no que for solicitado.

Artigo 52 - Os casos omissos pertinentes a esta portaria serdo resolvidos de plano pela Direcdo.

Artigo 62 - Esta Portaria entrara em vigor a partir desta data, revogadas as disposiges aia

contrario.
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